ZARZADZENIE NR 48 /2016
WOJTA GMINY BLEDZEW
Z dnia 11 sierpnia 2016r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowe;j
Gminy Bledzew na 2017 rok oraz do projektu zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowej na rok 2017 i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
2016 poz. 446), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 r. nr 885 ze zm.), uchwaly nr XLIX/357/10 ze zm. Rady Gminy Bledzew z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Bledzew
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych gmin oraz pracownikow
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy
Bledzew, do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok
oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bledzew na rok 2017 i lata nastepne w
terminie do 30 wrzes$nia 2016 roku.

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Bledzew na 2017 rok, w tym:
1) zasady konstrukcji projektu budzetu gminy - zgodnie z zalgcznikiem nr 1,
2) zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetu - zgodnie z zalgcznikiem nr 2,
3) zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych - zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Bledzew na 2017 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownikéw odpowiedzialnych za ich
opracowanie i weryfikacje - zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§ 4. Okredla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Bledzew na 2017 rok — zgodnie
z zalacznikami od 5 do 14.

§ 5. Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych, samorzgdowego zakladu budzetowego,
instytucji kultury.

§ 6. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupelniane
w zakresie i formie okre$lonej przez Wéjta Gminy.

§ 7. Nadzor nad catoksztattem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Bledzew
na 2017 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 48/2016
Wéjta Gminy Bledzew
z dnia 11 sierpnia 20161.

Zasady konstrukeji projektu budzetu Gminy Bledzew na 2017 r.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok nalezy opracowa¢ zgodnie

Z:

1))

2)

3)

4)

5)

6)
7

zasadami ustalonymi w uchwale nr XLIX/357/10 ze zm. Rady Gminy Bledzew z dnia 23
czerwca 2010 1. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Bledzew,
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. nr 885 z
poézn.zm.),

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
22016 poz. 198 ),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow
budzetowych (Dz. U. 22015, poz.1542),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2015 poz. 931),

warunkami zawartych porozumien i umow,

inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek

z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkosci budzetowych na 2017 rok:

1)
2)
3)

Srednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpcyjnych wyniesie 1,3%,
Srednie wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej prognozuje si¢ wzrost o 3,1%,

Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg wyniesie 2.000,00 zt.



Zalagcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 48/2016
Woéjta Gminy Bledzew
zdnia 11 sierpnia 2016 .

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Bledzew na 2017 r.

. Podstawa planowania dochodéw na 2017 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2016.

. Szacowanie dochoddéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie

uzasadnionych.

. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2017 rok nalezy uwzglednié:

1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2016,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw i Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz o prognozowanych wpltywach z tytulu
udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

4) przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2016 przez urzedy skarbowe,

5) planowane zmiany cen $wiadczonych ushug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

7) sytuacje platnicza najwiekszych podatnikéw gminy,

8) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

9) podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym
z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajgce ze zmieniajacych sie

przepisow.

. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegblowosci klasyfikacji budzetowej, z podziatem na

biezace i majatkowe.

. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdétowego podziatu zrédet dochodéw

1 uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegétows kalkulacje.



6. Zalozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢

podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego

wykonania roku biezacego.

7. Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastgpujacy sposéb:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewode Lubuskiego oraz Delegature Krajowego Biura
Wyborczego w Gorzowie Wikp.

subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansoéw,

udziat we wptywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych w wysokosci podanej przez
Ministra Finansow,

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i uméw,
dochody z podatk6éw i optat lokalnych wzrost stawek podatkowych o 3% do obowigzujacych
w roku 2016. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik $ciggalnosci na poziomie
98%,

dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie
obowigzujacych stawek. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik $ciggalnosci
na poziomie 98%,

dochody z majgtku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2017 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcefi prawa uzytkowania wieczystego wprawo wlasnosci,

dochody z tytulu wydawania zezwoleni na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokreSlony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazows,

zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
termindéw skladania wnioskow o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji

i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenianr 48 /2016
Wéjta Gminy Bledzew
zdnia 11 sierpnia 2016r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Bledzew na 2017 r.

. Podstawa planowania wydatkéw na 2017 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
budzetowych w roku 2016.

. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych. Reguly tzw. zlotej reguly wydatkowej
okreslonej w art. 242 ustawy nakazuja zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego,
co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczyé wartosci dochodéw
biezagcych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki bedace
nadwyzka $rodkéw pienigznych na rachunku biezacym budzetu wynikajaca z rozliczen
wyemitowanych papieréw warto$ciowych, kredytéw i pozyczek z lat ubieglych w czesci

finansujacej deficyt budzetu. W roku budzetowym 2017 nie planuje si¢ korzystania z nadwyzki

budzetowej czy z wolnych $rodkéw w celu pokrycia wydatkéw biezacych budzetu.

. Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem

w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych

z zawartych umo6w. Ustala sig nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2) zapewnienie Srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

3) zapewnienie Srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na

wieloletnie programy inwestycyjne.

. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2016,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, a powickszonego o dodatkowe
zadania roku przysziego. Wydatki nalezy uzasadni¢, omawiajgc szczegélowo przewidywane
wykonanie roku 2016 i zalozenia do planu na 2017 rok, z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych

2) czynnikéw, ktdre spowodowaty ewentualny wzrost lub spadek

3) wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w 2016 roku



10.

11.

4) kwot planowanych wydatkbw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych zadan

przewidzianych do realizacji w 2017 roku.

Jednostki planujgce wydatki na remonty biezace winny wskazaé zakres planowanych remontow
z wyszczegblnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru.

Do projektu budzetu nalezy dolaczyé szczegdtowy kalkulacje prac i szacunkowy kosztorys.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2016 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2016 r. oraz w roku 2017. Podwyzki wynagrodzen pracownikéw planowa¢ o wskaznik 3%.
Fundusz nagréd planowaé¢ w wysokosci 3 % planowanych wynagrodzen osobowych ogbtem. W
jednostkach o$wiatowych pula nagréd dla nauczycieli planowana jest w proporcjach — 0,8%
wynagrodzen osobowych do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,2% wynagrodzen osobowych
do dyspozycji Wojta Gminy. Podwyzki wynagrodzen pracownikow na stanowiskach
administracyjnych i obstugowych planowa¢ o wskaznik 3%. Nie planuje si¢ podwyzek dla

nauczycieli. Pula na dodatki motywacyjne dla nauczycieli na poziomie roku 2016.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych umoéw,

ze wskazaniem przewidywanych kwot §rodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2015 r. poz.
1268).

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysoko$ci okre$lonej w ustawie z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. nr 1442 z p6zZn. zm.).

Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 1. 0 zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. nr 592 z p6zn. zm.). Do
planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowg stosowang w roku 2016. W
odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli

planowa¢ godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r.



Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 48/2016
Wéjta Gminy Bledzew
z dnia 11 sierpnia 2016 1.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Bledzew na rok 2017
1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok nalezy ztozy¢, w wersji
papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy oraz w wersji elektronicznej na adres

skarbnik@bledzew.pl w terminie do 30 wrzesnia 2016 r.

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowiacych zalgczniki od 5 do 14 do

niniejszego zarzadzenia:

3. Ustala sie wzory materialow planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2017,
stanowigce zalgczniki do niniejszego zarzadzenia:
1) Pracownicy merytoryczni w Urzedzie Gminy skiadaja:
a) projekt planu dochodow, wg. zatacznika nr 5;
b) projekt planu wydatkéw wg. zat. nr 6,
¢) projekt planu wydatk6w inwestycyjnych/remontowych wg. zat. nr 7, ( wykaz zadan
inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczego6lnieniem nazwy
zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na 2017 rok oraz zr6dia ich
finansowania),
d) projekt planu przychodéw i rozchodéw Gminy Bledzew, wg. zal. nr 8,
e) projekt planu dotacji udzielanych z budzetu Gminy Bledzew, wg. zat. nr 9,
f) projekt planu wydatkéw funduszu soleckiego, wg zat. nr 10,
g) projekt planu wydatkéw na programy i projekty finansowane ze $rodk6w, o ktérych
mowa w art. 5 ust.] pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, ze wskazaniem etapu
aplikowania o $rodki wspoifinansowane, wg. zal. nr 14 (zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez przedsigwzigcia nalezy rozumie¢
wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z
udziatem $rodk6w, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3).
2) Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na
danym stanowisku, zobowigzani sg dolaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu projektu budzetu na 2017 rok, m.in.: |

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy



12.

13.

14.

nr 191). Odpis na nauczycieli bedacych na rencie, badz emeryturze planowaé z uwzglednieniem

waloryzacji emerytur i rent na poziomie 0,9 %.

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakoficzenia w 2017 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym. Wydatki
majatkowe planowane na rok 2017, majgce charakter wieloletni winny byé zgodne z kwotami
ujetymi w Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2017-2020. Planowanie $rodkéw na nowe
zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych

przypadkach.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane
w  wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in.
na zarzagdzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obsluge dtugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢ 5% planowanych

wydatkéw budzetowych.

Srodki z nadwyzki budzetowej za 2016 r. i lata ubiegle stanowia zrddlo finansowania zadan
uwzglednionych w ramach WPF, w tym planowanych wydatkéw majatkowych Gminy. Pozwoli
to na obniZzenie poziomu finasowania wydatkoéw budzetowych $rodkami zwrotnymi (np.

kredytem).



b)

d)

f)

wykaz zawartych umow najmu i dzierzawy

wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw zewnetrznych,
w tym S$rodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki
wspoifinansowane

wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegélnieniem
nazwy zadania, okresu realizacji, opisu zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadow
na rok 2017 i lata nastepne, planowanych zrodet finansowania,

zestawienie wydatkéw na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii,

inne.

3) Jednostki o$wiatowe sktadajg:

4)

)

2)
3)

projekt planu dochodow i wydatkéw budzetowych jednostek oswiatowych wraz

z tabelg kalkulacji zatrudnienia i funduszu ptac (brutto) wg. zal. nr 11,

projekt planu wydatkévsf inwestycyjnych/remontowych wg. zal. nr 7,

projekt planu wydatkéw na programy i projekty finansowane ze $rodkéw, o ktérych

mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, wg. zal. nr 14 (zgodnie z art.
226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez przedsiewziecia
nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami

finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp).

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej sklada:

1)
2)

3)
4

projekt planu dochodéw, wg. zalgcznika nr 5;

projekt planu wydatkow wg. zat. nr 6, wskazujgc dodatkowo zrodio finansowania

wydatku,

projekt planu wydatkow inwestycyjnych/remontowych wg. zat. nr 7,

projekt planu wydatk6éw na programy i projekty finansowane ze $rodkéw, o ktérych

mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, wg. zal. nr 14 (zgodnie z art.
226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez przedsiewziccia
nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami

finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp).

5) Samorzadowy zaklad budzetowy w zakresie przychodéw i kosztoéw, wg zal. nr 11.

Do tabeli zatagcza dodatkowo szczegétowa kalkulacje przychodéw i kosztéw, w szczegdlowosci

paragrafow klasyfikacji budzetowej, zawierajaca wycene oraz objasnienia prognozowanych kwot.

6) Samorzadowa instytucja kultury sktada w zakresie przychodéw i kosztow, wg zal. nr 12.



Do tabeli zalgcza dodatkowo szczegdtows kalkulacje przychodow i kosztéw, zawierajacag wycene

oraz objasnienia prognozowanych kwot oraz program dziatalnosci instytucji na rok nastgpny.

4. Dopuszczone jest dotgczanie innych drukéw, ktdre zdaniem dyrektoréw i kierownikéw jednostek,

badz pracownikéw merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

5. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu musza posiadad

ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego

uimowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé biorac pod uwage maksymalng dyscypling

budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczedno$ci zdefiniowanej w

ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakladéw.

6. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowe;,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet

zagranicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 931).

7. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodéw (przychoddéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrédta dochodow
(przychodéw) w paragrafie 1 kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym,
ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujagcych wzrost lub spadek projektowych
wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31 gfudnia 2016 r. Przewidywane
wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realng, tj. wielko$¢ aktualnego planu skorygowana o kwoty, co do

ktorych zachodzg przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2016 r.

8. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne gminy oraz pracownikéw na samodzielnych

stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialéw i wzajemnej wspolpracy.



Zatgeznik nr 5 do Zarzadzenia 48/2016
Woéjta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r.

Prognozowane dochody* budzetu Gminy Bledzew na 2017 r.

L Czes¢ tabelaryczna

[0
(3]

Dziat | Rozdziat | Paragraf Tre:

Przewidywane
wykonanie 2016 r.

Projekt planu
na 2017r.

Dochody ogétem:

*Zrédta dochodéw:

1.dochody z podatkéw i optat

. 5% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu paristwa

. dotacje z budzetdw innych jednostek samorzadu terytorialnego

. dochody z tytulu wydawania zezwoleri na sprzedaz napojéw alkoholowych,
. dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

oOoObhON

i darowizny na rzecz gminy, usiugi, kary pienigzne, grzywny, odsetki
7. dochody z majatku Gminy (sprzedaz sktadnikéw majatkowych, najem, dzierzawa)
8. dotacje i $rodki przeznaczone na inwestycje
9. dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
10. subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa
11. udziat we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz od oséb prawnych
12. $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
13. $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej

1. Czeé¢ opisowa (dochody zrédtami i ich kalkulacja)

Sporzadzit/a: ...........cccooviiiiiiiie e
(data, podpis)

. pozostate dochody wiasne - dochody uzyskiwane przez gminne jednostki budzetowe, spadki, zapisy




WYDATKI

Zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia nr 48 /2016
Wojta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r.

Prognozowane wydatki budzetu Gminy Bledzew na 2017 r.

Cze$é tabelaryczna

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Tresé

Przewidywane
wykonanie 2016 .

Projekt planu
na 2017r.

Wydatki ogétem:

Cze$¢ opisowa (wydatki i ich kalkulacja)

SPOrzadzita: .........ccoeiiiiniiii
(data, podpis)




Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzeri oraz skfadek od nich naliczanych

Dziat ................ Rozdziat .........cocceniiienicninn,
Paragraf Wyszczegdinienie Stan na Projekt planu
01.09.2016r. na 2017

Zatrudnienie ogétem:
ilo$¢ osob
ilos¢ etatow

4010 Wynagrodzenie ogétem, w tym:
Wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy
wynagrodzenia zasadnicze
-dodatek za staz pracy
-dodatek funkcyjny
-dodatek specjalny
-inne ( wyszczegélnic)
Fundusz nagréd ....... %
Kwota nagroéd jubileuszowych
ilos¢ oséb
Kwota odpraw emerytalnych
ilos¢ osdb

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
( zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
- t.j Dz. U. z2013r., poz. 1144 )

4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne (wysokoéé skladki ............ % )

4120 Skladki na Fundusz Pracy

4170 Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ umowy zlecenia
umowy o dzieto aktualne i planowane)
Razem:

Sporzadzitfa: ...

(data, podp

is)




Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 48 /2016
Wojta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia  2016r.

Prognozowane wydatki inwestycyjne/remontowe Gminy Bledzew na 2017 r.

Czesé tabelaryczna

Dziat | Rozdziat

Paragraf

Tresé

Projekt planu
na 2017r.

Wydatki ogétem:

Il. Cze$é opisowa (wydatki i ich kalkulacja)

Sporzadzitfa: ..........oooiiiii

(data, podpis)




Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia nr 48 /2016
Wéjta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r.

Prognozowane przychody i rozchody budzetu Gminy Bledzew na 2017 r.

w zlotych
Klasyfikacia Przewidywane .
Lp. Tres¢ y§ ] wykonanie na Pr:jae;(t) :);inu
31.12.2016r. ’
Przychody ogétem:
Przychody z zaciggnietych pozyczek na finansowanie
1 zadari realizowanych z udziatem $rodkéw 903
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
Wolne $rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust.2 pkt 6
2 ustawy 950
Przychody z zaciagnietych pozyczek i kredytéw na
3 rynku krajowym 952
Rozchody ogélem:
Splaty pozyczek otrzymanych na finansowanie zadan
1 realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z 963
budzetu Unii Europejskiej
2 Sptaty otrzymanych krajowych pozyczek i kredytéw 992
Sporzadzitfa: ..o

(data, podpis)




Zatgcznik nr 9 do Zarzadzenia nr 48/2016

Woejta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r.

Prognozowane dotacje udzielone z budzetu Gminy Bledzew na 2017 r.

DOTACJE DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

Propozycja planu
Dziat | Rozdziat § Tresé
na 2017r.

DOTACJE CELOWE

Razem:
DOTACJE PODMIOTOWE

Razem:
DOTACJE PRZEDMIOTOWE

Razem:

finansow publicznych:

Ogoélem dotacje dla jednostek sektora

DOTACJE DLA JEDNOSTEK SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

DOTACJ

E CELOWE

Razem:

|Ogdtem dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych:

Ogoélem,

w tym:

dotacje na zadania biezace :

dotacje na zadania inwestycyjne :

Sporzadzit/a: ...

(data, podpis)



Zalgcznik nr 10 do Zarzadzenia nr 48 /2016
Wojta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r.

Propozycje przedsiewzieé do ujecia w projekcie budzetu Gminy Bledzew na 2017 r.
w ramach Funduszu soleckiego

Dzial | Rozdzial | Paragraf Nazwa przedsigwziecia Plan

SOLECTWO BLEDZEW

SOLECTWO CHYCINA

SOLECTWO DEBOWIEC

SOLECTWO GORUNSKO

SOLECTWO NOWA WIES

SOLECTWO OSIECKO

SOLECTWO POPOWO




SOLECTWO SOKOLA DABROWA

SOLECTWO STARY DWOREK

SOLECTWO TEMPLEWO

SOLECTWO ZEMSKO

RAZEM:




Nazwa jednostki:

Liczba oddziatéw i punktéw
Liczba uczniéw

Zatgeznik nr 11 do Zarzgdzenia 48/2016
Wojta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r

Prognozowane dochody i wydatki jednostek o$wiatowych Gminy Bledzew na 2017 r.

Dziat ..... , rozdziat .............
L Czes¢ tabelaryczna
Przewidywane wykonanie Propozycja planu
Poz. Nazwa na koniec 2016r. na 2017
Paragraf Dochody ogétem

Razem:

Paragraf IWydatki ogétem




Razem:

Poz. Imie i nazwisko

Podpisy Rady Pedagogicznej

Bledzew, dnia

1l Czg$¢ opisowa (dochody i wydatki oraz ich kalkulacja)

Sporzadzit/a: ..o

(podpis i pieczeé
organu sporzadzajacego)




(data, podpis)

TABELA KALKULACJI ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
NA 2017 ROK

Zatrudnienie

Lp.

Wyszczegélnienie

Stan na
01.09.2015r.

Przewidywany stan
w 2016r.

Uwagi

Zatrudnienie ogétem

ilo$é osdéb

ilo§¢ etatow

Nauczyciele:

- stazysci

ilo$¢ os6b

ilo§¢ etatéw

- mianowani

ilo$¢ os6b

ilo$¢ etatow

- kontraktowi

ilo$¢ os6b

ilos¢ etatéw

- dyplomowani

ilo§¢ os6b

ilo§¢ etatow

Pracownicy administracji

ilo§¢ 0s6b

ilo$¢ etatéw

Pracownicy obstugi

ilosé oséh

ilos¢ etatow

Liczba emerytéw, rencistow,

w tym:

nauczycieli

SPOrzadzit: ...

(data, podpis)




Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

paragraf

tresé

llos¢
etatow

Stawka

Proponowany plan
na 2017r.

4010

Wynagrodzenia osobowe

Nauczyciele ogétem, w tym:

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkcyjny

-dodatek uzupetniajacy

-dodatek za wychowawstwo

-dodatek motywacyjny

-dodatek opiekuna stazu

-godziny ponadwymiarowe

-urlop zdrowotny

-nagrody jubileuszowe

-uzupetnienie etatu

-awans zawodowy

-zastepstwa 2%

-nagroda 1%

-wzrostptac .......

-inne (jakie?)

Administracja ogétem, w tym:

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkcyjny

-dodatek specjalny

-nagrody jubileuszowe

-nagroda 3%

-wzrost ptac .......

-inne (jakie?)

Obstuga ogétem, w tym:

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-premie

-nagrody jubileuszowe

-nagroda 3%

-wzrostptac .......

-inne (jakie?)

4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

( zgodnie z ustawa z dnia 12 grudnia 1997r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym

dla pracownikdw jednostek sfery budzetowej)

4110

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne (wysokoéé
skiadki ...occvennes % )

4120

Skfadki na Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia bezosocbowe (wymieni¢ umowy
zlecenia i umowy o dzieto aktualne i planowane)

SPOrzadzit: .......ocovi it

(data, podpis)




Zatacznik nr 12 do Zarzgdzenia nr 48/2016
Woéjta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r

Propozycje przychodoéw i kosztow
samorzadowego zaktadu budzetowego do projektu budzetu Gminy Bledzew na 2017 r.

Dziat ....., rozdziat .............

I. Czeé¢ tabelaryczna

Przewidywane Propozycja planu
paragraf Nazwa - tresé wykonanie na na 2017 r.
koniec 2016r.

Stan srodkéw obrotowych netto na poczatek roku

Przychody ogétem, z tego:

Koszty ogétem, z tego:

Stan srodkéw obrotowych netto na koniec roku




IIl. Czes$é opisowa (przychody i koszty oraz ich kalkulacja)

SPOrzadzit/a: .......covveiii e
(data, podpis)



Iv. Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen oraz sktadek od nich naliczanych

Paragraf

Wyszczegéblnienie

Stan na
01.09.2016r.

Plan na 2017

Zatrudnienie ogélem:

ilos$¢ osob

ilos¢ etatow

4010

Wynagrodzenie ogétem, w tym:

Wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkcyjny

-dodatek specjalny

-inne ( wyszczegolnié)

Fundusz nagréd ....... %

Kwota nagréd jubileuszowych

ilos¢ oséb

Kwota odpraw emerytalnych

ilos¢ os6b

4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
( zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej)

4110

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne (wysoko$é skiadki ....... %)

4120

Skladki na Fundusz Pracy ........ %

4170

Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ umowy zlecenia
i umowy o dzielo aktualne i planowane)

Razem:

Sporzadzit/a: .

(data, podpis)




Propozycje do projektu budzetu Gminy Bledzew na 2016 r.

Zalgcznik nr 13 do Zarzgdzenia nr 48/2016
Woéjta Gminy Bledzew z dnia 11 sierpnia 2016r

samorzadowej instytucji kultury

Dziat ..... , rozdziat .............

Lp.

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie na koniec
2016r.

Projekt planu
na 2017r.

|_\

Przychody ogétem, z tego:

Przychody wlasne

1.2.

Dotacje z budzetu Gminy na dziatalnos¢ biezacg, w tym:

- dotacja podmiotowa

Koszty dziatalnosci ogélem, w tym:

2.1

Koszty biezace

211

Wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy

-wynagrodzenia zasadnicze

-dodatek za staz pracy

-dodatek funkcyjny

-inne ( wyszczegélnic)

-fundusz nagroéd ....... %

-kwota nagréd jubileuszowych

ilos¢ oséb

-kwota odpraw emerytalnych

ilo$¢ osob

21.2

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (wysokos¢ sktadki ......... % )

213

Skiadki na Fundusz Pracy

214

Whynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢é umowy Zzlecenia
i umowy o dzieto)

Pozostate koszty, w tym:

- energia (woda, co, gaz, energia elektryczna)

- zakup materiatdw i wyposazenia

- zakup ustug do sieci internet

- zakup ustug pozostatych

- zakup woluminéw

- koszty zakupu ustug telekomunikacyjnych

- szkolenia pracownikéw

- rézne optaty i skladki

- badania okresowe pracownikéw

- odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalny

- podréze stuzbowe

Wydatki majatkowe

- zakupy inwestycyjne

- wydatki inwestycyjne




Dotacja celowa na inwestycje

Naleznosci,
w tym wymagalne

Zobowiazania,
w tym wymagalne

Srednioroczna liczba zatrudnionych ( w przeliczeniu na petne
etaty)

Sporzadzit/a: ..ot
(data, podpis)
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UZASADNIENIE

Zgodnie z Uchwala Nr XLIX/357/10 Rady Gminy Bledzew z dnia 23 czerwca 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Bledzew, niezbgdne jest
wydanie stosownego Zarzadzenia Wojta Gminy Bledzew, w ktérym ustala si¢ zatozenia do
projektu budzetu na 2017 rok oraz wzory dokumentéw, wedlug ktorych dysponenci srodkéw
budzetowych Gminy Bledzew winni przygotowa¢ niezbgdne dane.

Jednoczesnie, zgodnie z wymogiem ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych, odnosnie obligatoryjnego sporzgdzania Wieloletniej Prognozy Finansowej
(WPF) przez jednostki samorzadu terytorialnego, zakres prac nad projektowaniem budzetu

Gminy Bledzew obejmuje réwniez procedurg konstruowania WPF Gminy Bledzew.



