Kierownik
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Bledzewie oglasza
nabor kandydatow do pracy

w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie na stanowisko:

Glowny Ksiegowy w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul.

1)

2)
3)

4)

Kos$ciuszki 35, 66-350 Bledzew

Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kosciuszki 35, 66-350 Bledzew

Wymagania niezb¢dne:

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego,

ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,
posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkéw glownego ksiggowego, 5) spetnia jeden z ponizszych
warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studnia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studnia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studnia magisterskie lub ekonomiczne studnia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6letnig praktyke w ksiggowosci,

C) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo S$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow

1. Wymagania dodatkowe

a)

doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci w jednostce budzetowej lub w zaktadzie
budzetowym,

b) znajomos$¢ przepiséw z zakresu sprawozdawczos$ci budzetowej i planu kont,

c)

znajomo$¢ komputerowych programow finansowo-ksiggowych oraz pakietu MS



Office,

d) samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢,  obowiazkowos$¢,
kreatywnos¢, dyspozycyjnosc,

e) znajomos¢ stosownych przepisow, m.in. ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych, ustawy Vat, ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych itp.

f) umiejetnos¢ wspotpracy w zespole.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku:

a) zatrudnienie w oparciu 0 Umowe o prace,
b) pierwsza umowa o prace bedzie zawarta na czas okre§lony do sze$ciu miesiecy,
C) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy

d) praca biurowa w zaktadzie,
e) praca przy komputerze tworzenie dokumentacji w formie elektronicznej i papierowej,

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudniania oséb
niepetnosprawnych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych
wynosi mniej niz 6%.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Zadania glowne:
Gloéwny ksiegowy prowadzi i koordynuje caloksztalt zagadnien ekonomiczno-finansowych
Zaktadu w zakresie:
1) organizacji finansow i rachunkowosci,
2) wdrozenia i doskonalenia wewngtrznego obiegu dokumentacji finansowej, 3)
kontroli wewng¢trznej.
Do obowigzkéw gtownego ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowos$ci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i

zasadami;

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

3) analiza wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu lub $rodkow poza
budzetowych i innych bedacych w dyspozycji jednostki; 4) dokonywanie w ramach
kontroli wewngtrzne;j:

a) wstepnej, biezacej i nastepnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych

obowigzkow,



b)

wstepnej kontroli legalno$ci dokumentéw dotyczacych wykonywania planow

finansowych jednostki oraz ich zmiany,

wstepne] kontroli operacji  gospodarczych jednostki stanowigcych przedmiot
ksiggowania,

kierowanie praca podlegtych pracownikéw w zakresie prac finansowo-ksiegowych;
opracowanie projektow przepiséw wewnetrznych wydanych przez kierownika zaktadu,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegolnosci:

zakladowego planu kont,

obiegu dokumentéw (dowodow ksiggowych),

zasad przeprowadzania i rozliczenia inwentaryzacji,

sporzadzenie bilanséw, rachunkéw zysku i strat oraz zestawienia zmian w funduszu,
sprawozdawczo$¢ budzetowa,

prowadzenia catosci dokumentacji wraz z rozliczeniem z Urzgdem Skarbowym z tytulu

podatku dochodowego od 0séb prawnych, z tytutu podatku VAT,

10) ewidencja i prowadzenie spraw majatku trwalego zaktadu,

11) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktdore z mocy prawa lub

przepisdw wewnetrznych wydanych przez Kierownika jednostki naleza do kompetencji

Gléwnego Ksiggowego.

V1. Wymagane niezb¢dne dokumenty i osSwiadczenia.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

List motywacyjny,

Zyciorys (CV) z doktadnym opisem pracy zawodowej,

Oswiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — zatgcznik nr 1

Kserokopie dokumentow poswiadczajacych  staz  pracy (Swiadectwa
pracy, zaswiadczenia),

Kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

Kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje,

Oswiadczenie o petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw

publicznych

Oswiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko

mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz



samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,
a takze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku glownego ksiegowego

10) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
CV i liscie motywacyjnym lub innych zalaczonych dokumentach — jesli w zakresie tych
danych zawarte sg szczegdlne kategorie danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. | RODO

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wgladu

pracodawcy oryginaty dokumentow.

VIlI. Wymagane dodatkowe dokumenty i o§wiadczenia:

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Kandydat na stanowisko Gtéwny Ksiggowy
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie” nalezy sklada¢ osobiscie w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kosciuszki 16 pokoj nr 8 lub droga pocztowa — listem
poleconym na adres: Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kosciuszki 16, 66-350
Bledzew, w terminie do dnia 30 grudnia 2019.

IX. Inne informacje:

1. Aplikacje niekompletne lub te, ktore wpltyna do Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Bledzewie po okreslonym wyzej terminie, nie beda rozpatrywane.

2. Lista kandydatow spetniajacych wymagania niezbe¢dne zostanie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Bledzew www.bip.bledzew.pl oraz tablicy
informacyjnej w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kos$ciuszki 16.

3. Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne sg zobowigzani do poddania si¢ rozmowie
kwalifikacyjnej. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie przez telefon na co najmniej trzy dni
przed terminem.

4. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Bledzew www.bip.bledzew.pl oraz tablicy informacyjnej
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Ko$ciuszki 16.

5. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postepowania
sprawdzajacego zostang odestane poczta.


http://www.bip.bledzew.pl/
http://www.bip.bledzew.pl/
http://www.bip.bledzew.pl/
http://www.bip.bledzew.pl/

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 95 7436622 lub 620.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016)
informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej, z siedzibg w Bledzewie (66-350), przy
ul. Kosciuszki 35. Z administratorem mozna skontaktowa¢ sie mailowo: zgkbledzew@poczta.onet.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych —iodo@bledzew.pl .

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia rekrutacji - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych,

4) w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe mogga by¢ udostepniane
innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, na podstawie przepisow prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg do czasu zakonczenia rekrutacji,

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich
danych, prawo do przenoszenia swoich danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawia zgody przed jej cofnieciem,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne w celu rozpatrzenia kandydatury w ramach
prowadzonej rekrutacji. Niepodanie informacji, o ktérych mowa w art. 221 §1 Kodeksu Pracy spowoduje, ze ztozona oferta
pracy nie bedzie rozpatrywana.




