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Kierownik
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Bledzewie oglasza
naboér kandydatéow do pracy

w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie na stanowisko:

Samodzielny referent w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie

1Y)

2)

3)

4)

5)

ul. Koséciuszki 35, 66-350 Bledzew

Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kosciuszki 35, 66-350 Bledzew

Wymagania niezb¢dne:

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii  Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub pafistwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy 0 Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego,

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
posiada znajomosé jezyka polskiego w mowie i piémie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow starszego ksiggowego

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) wyksztalcenie wyzsze techniczne — staz pracy 2 lata,
b) wyksztalcenie Srednie techniczne — staz pracy 4 lata.

II1. Wymagania dodatkowe

a) znajomo$¢ przepisow z zakresu zbiorowego zapatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania $ciekow, ustawy prawo wodne, ustawy o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego, ustawy o
zaméwieniach publicznych, ustawa o cmentarzach i chowaniu zmartych,
rozporzadzenia W sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji

niearchiwalnej,
b) znajomo$é pakietu MS Office,
¢) samodzielnos¢, odpowiedzialno$¢, — rzetelnosé, obowigzkowos¢,

kreatywnos¢, dyspozycyjnosce,
d) umiejetnosé wspolpracy w zespole.
e) prawo jazdy kat. B




IV. Warunki pracy na danym stanowisku:

a) zatrudnienie w oparciu 0 umowe o pracg
b) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy

¢) praca biurowa w zakladzie, praca na terenie gminy Bledzew
d) praca przy komputerze tworzenie dokumentacji w formie elektronicznej i papierowej,

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudniania osob
niepetnosprawnych w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych
wynosi mniej niz 6%.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) w zakresie wodociggow:
a) nadzoréwanie i kontrola odczytéw wodomierzy,
b) naliczanie optat $srodowiskowych,
¢) sporzadzenie wniosku taryfowego w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego
odprowadzania $ciekow,
d) przygotowanie pisma w sprawie odcig¢ dostawy wody i zamkniecia przylacza kanalizacyjnego
odbioru $ciekéw oraz kontrola ich realizacji,
2) w zakresie oczyszezalni $ciekow
a) oprowadzenie ewidencji i przekazywanie odpadow w systemie BDO,
3) w zakresie $rodowiska — sporzadzanie wykazow, sprawozdan i wprowadzanie danych

do krajowej bazy o emisjach w KOBiZE,
4) w zakresie cmentarzy komunalnych:

a) obstuga programu ,,Cmentarz”,

b) prowadzenie ewidencji grobow,

c) aktualizacja danych dotyczacych oséb zmarlych,

d) systematyczna analiza terminowosci wnoszenia oplat za miejsce grzebalne,
¢) uzgodnienie z rodzing osoby zmarlej miejsca pochéwku

f) nadzér nad wytyczeniem miejsca pod pochowek

5) w zakresie zamowien publicznych przygotowanie zapytan ofertowych, sporzadzanie
sprawozdan,
6) w zakresie RODO wspélpraca z Inspektorem Ochrony Danych oraz Administratorem

Systemow Informatycznych,

7) przygotowanie dokumentéw do archiwum i prowadzenie sktadnicy akt,




8) pelnienie zastepstwa na czas nieobecnosci kierownika,
9) pelnienie zastgpstwa na czas nieobecnosci pracownika na stanowisku starszy ksiggowy w

zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania Sciekow.

VI. Wymagane niezb¢dne dokumenty i o§wiadczenia.

1) List motywacyjny,

2) Zyciorys (CV) z dokladnym opisem pracy zawodowej,

3) Oswiadczenie osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie — zatgcznik nr 1

4) Kserokopie dokumentow poswiadczajacych  staz  pracy ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia),

5) Kserokopie dokumentdéw poswiadczajgcych wyksztalcenie,

6) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje,

7) Os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych

8) Oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwa przeciwko
mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,
a takze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku starszy ksiggowy

10) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
CV i liscie motywacyjnym lub innych zatgczonych dokumentach —jesli w zakresie tych
danych zawarte sg szczegblne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia do wgladu

pracodawcy oryginaty dokumentow.

VII. Wymagane dodatkowe dokumenty i o§wiadczenia:

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe umiejgtnosei 1 kwalifikacje.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow:




Dokumenty w  zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Kandydat na stanowisko Samodzielny
referent w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie” nalezy sklada¢ osobiscie w
Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kosciuszki 16 pokdj nr 8 lub drogg
pocztowa — listem poleconym na adres: Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul.
Kosciuszki 16, 66-350 Bledzew, w terminie do dnia 19 pazdziernika 2021.

IX. Inne informacje:

1. Aplikacje niekompletne lub te, ktére wplyng do Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Bledzewie po okreslonym wyzej terminie, nie bedg rozpatrywane.

2. Lista kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne zostanie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Bledzew www.bip.bledzew.pl oraz tablicy
informacyjnej w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kosciuszki 16.

3. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne sg zobowigzani do poddania si¢ rozmowie
"kwalifikacyjnej. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne]
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie przez telefon na co najmniej trzy dni
przed terminem.
4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe; Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Bledzew www.bip.bledzew.pl oraz tablicy informacyjne;
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie ul. Kosciuszki 16.

5. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postepowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczta.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 95

74?&21@620.

KLAUZULA INFORMACYJINg/ ] (//

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)/2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1 ze zm.) - dalej:
,,RODO” informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Zaklad Gospodarki Komunalnej z siedziba w Bledzewie (66-350),
przy ul. Kosciuszki 35. Z Administratorem mozna skontaktowaé si¢ za po$rednictwem adresu e-mail:
zgkbledzew@poczta.onet.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e - mail: iodo@bledzew.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z przeprowadzaniem naboru na stanowisko: samodzielny
referent w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Bledzewie.

4) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.
Przepisy szczegolne zostaly zawarte w:




3)

6)

7)
8)

9

o ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 1282);

o ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. 22020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

Przetwarzanie danych jest wymogiem ustawowym, jak réwniez umownym. Osoby, ktérych dane dotycza sg

zobowiazane do ich podania. Nieprzekazanie danych skutkowa¢ bedzie niemoznoscia przystapienia do naboru na

wolne stanowisko urzednicze/kierownicze stanowisko urzednicze.

Inne dane osobowe, anizeli okrelone w zakresie wskazanym w przepisach prawa, bgdg przetwarzane na podstawie

zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dzialajacym z upowaznienia Administratora, majgcym dostgp

do danych osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na polecenie Administratora, chyba ze wymaga tego prawo

UE lub prawo panstwa cztonkowskiego. Pani/Pana dane bgda udostgpnione réwniez podmiotom lub organom

uprawnionym na podstawie przepiséw prawa lub uméw fgczacych te podmioty z Administratorem.

Informacja o wyniku naboru jest ujawniana odbiorcom strony podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej, a

takze upowszechniana przez umieszczenie na tablicy informacyjnej, a tym samym dane osobowe bedg ujawniane

osobom, ktére zapoznaly sie z tresciag ww. informacji. Informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do naboru,

stanowig informacje publiczna, stad dane osobowe kandydatéw mogg by¢ ujawniane osobom i podmiotom

wnioskujacym o dostep do informacji publiczne;j.

Dane osobowe pieciu najlepszych kandydatéw beda przetwarzane przez okres 3 miesigcy od dnia nawigzania

stosuriku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru. Dane pozostatych kandydatow bedg przetwarzane do

zakoficzenia procesu naboru na wolne stanowisko urzgdnicze/kierownicze stanowisko urzgdnicze. W przypadku

zaskarzenia do sadu administracyjnego czynnosci dokonywanych w trakcie naboru na wolne stanowisko

urzednicze/kierownicze stanowisko urzgdnicze — dane bedg przetwarzane do momentu prawomocnego

zakonczenia postepowania.

Pani/Pana dane beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, lecz nie bgdg podlegaly zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Pafistwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unig

Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) sprostowania nieprawidtowych danych;

¢) zadania usuniecia danych, o ile znajdzie zastosowanie jedna z przestanek z art. 17 ust. 1 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

e) w zakresie, w jakim podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zgoda, przystuguje Pani/Panu
prawo do jej wycofania. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

10) Ma Pan/Pani prawo zlozZenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych do Prezesa Urzgdu

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.




