Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wojt Gminy Bledzew na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz. 1282 ze zm.) oglasza otwarty

i konkurencyjny nabor na stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego W Urzedzie Gminy Bledzew,

ul. Kosciuszki 16, 66-350 Bledzew.

I. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezb¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) wyksztalcenie Srednie (preferowane kierunki: bezpieczenstwo narodowe, zarzadzanie
kryzysowe, specjalnosci wojskowe),

4) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) petna zdolno$¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: bezpieczenstwo narodowe, zarzadzanie
kryzysowe, specjalnosci wojskowe, administracja publiczna, prawo),

2) dos$wiadczenie zawodowe w administracji, mile widziany staz pracy zwiazany z obrong
cywilng, zarzadzaniem kryzysowym, obronnodcia kraju, dziatalnoscig ochotniczych
strazy pozarnych),

3) posiada prawo jazdy kat. B,

4) znajomo$¢ przepisow  prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku,
a w szczegdlnosei z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej, o zarzadzaniu kryzysowym, o ochronie informacji
niejawnych, o ochronie danych osobowych, o stanie wojennym, o stanie wyjatkowym,
o stanie kleski zywiolowej, o ochronie przeciwpozarowej, o swobodzie dziatalno$ci

gospodarczej,




o przeciwdzialaniu alkoholizmowi 1 wychowaniu w trzezwosci (w zakresie wydawania

zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych).

I1. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1

2)

3)
4)

5)
6)
7
8)

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy o powszechnym obowigzku obrony
RP,

Prowadzenie spraw w zakresie Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej,
Prowadzenie calosci spraw zwiazanych z dziatalnoscia Ochotniczych Strazy Pozarnych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,

Prowadzenie spraw z zakresu ewidencji dziatalnoéci gospodarczej,
Prowadzenie spraw zwiazanych ze zwalczaniem zarazliwych chorob zwierzecych,
Prowadzenie archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Bledzew,

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych.

I11. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)

Praca administracyjno — biurowa w budynku Urz¢du Gminy Bledzew na pietrze bez
windy, ul. Kosciuszki 16, 66-350 Bledzew,

Praca z wykorzystaniem komputera oraz urzgdzen biurowych,

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy - przecigtnie 40 godzin tygodniowo,

Pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okreslony 6 miesiecy. W przypadku
pracownikéw podejmujacych pracg po raz pierwszy w jednostce samorzadu
terytorialnego pracownik zobowigzany jest do odbycia shuzby przygotowawczej.
Po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy o pracg na czas nieokreslony.

Przewidywany termin podjecia pracy 15 grudnia 2021r.

IV. W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepenosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe; 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

2) List motywacyjny i zyciorys (CV) ze wskazaniem adresu e-mailowego oraz numerem

telefonu kontaktowego,

3) Kserokopie dokumentow po$wiadezajacych wyksztalcenie,




4) Kserokopie pozostatych dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach
i umiejetnosciach zawodowych oraz dotychczasowym przebiegu pracy zawodowe;j
(kopie $wiadectw pracy),

5) Os$wiadczenie o niekaralnosci,

6) Oswiadczenie kandydata:

— o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

— e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
7 oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

— o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

— o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata dla
potrzeb rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

7) Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ — w  przypadku
kandydatéw zamierzajacych skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2

ustawy o pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy oraz ofwiadczenia musza by¢
wlasnorecznie podpisane!

VI. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1) Termin: do dnia 29 listopada 2021 r. (w przypadku wystania oferty droga pocztowsg

o terminie wplywu decyduje data wptywu do Urzedu). Dokumenty, ktére wptyng do
Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,

2) Miejsce: Urzad Gminy Bledzew, ul. Ko$ciuszki 16, 66-3 50 Bledzew.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem
miejsca  zamieszkania oraz nr  telefonu do kontaktu  z dopiskiem
,NABOR NA STANOWISKO DS. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO” w godzinach
pracy Urzedu lub przestac poczta.




VII. Dodatkowe informacje:

1Y)

2)

3)

4)

5)

Druk kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie mozna
otrzymaé¢ w Urzedzie Gminy Bledzew pok. nr 10, druk jest réwniez umieszczony

w Biuletynie Informacji Publiczne] www.bip.bledzew.pl,

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Gminy niekompletne lub po okreslonym wyzZej
terminie nie bedg rozpatrywane,

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.bledzew.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu Gminy Bledzew,

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie r0Zmowy
kwalifikacyjnej na dwa dni przed terminem (telefonicznie, lub w inny sposob),

Zebrane w wyniku naboru dane osobowe zostana wykorzystane wylgcznie na potrzeby
rekrutacji. Po zakonczeniu rekrutacji zlozone oferty beda do odebrania w Urzedzie

Gminy pokoj nr 10 w ciagu 30 dni od zakonczenia naboru.

Dodatkowych informacji udziela Sekretarz Gminy pod numerem telefonu 95 743 66 12.

Bledzew, dnia 18 listopada 2021r.

Malgorzata Musiatowska




